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Temario

wPresentacion de Actividades Generales Asamblea.
wRegistro de Accionistas.

uDesplazamiento a Pabellones.

wVotacion, recoleccion de votos.

wAplicativo ADA.

wH.S.E

wPlanes de contingencia.

wEvaluacion.
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Preguntas Frecuentes

¢,Cuando, donde y a qué hora sera la Asamblea General de Accionistas
de Ecopetrol?

LaAsambleaGeneralde Accionistagle Ecopetrolserealizarael jueves24 de Marzo
de 2011, en lasinstalacionesdel CentroInternacionalde Negociosy Exposiciones,
CORFERIA$icadoen la Carrerad0 No 22G67

¢, Cuales son los derechos de los accionistas al participar en la asamblea?
Cadaaccionistatiene derechoa vozy voto en la toma de decisionesn relacioncon
lostemasque se presentena consideraciorde la AsambleaParaconocerlostemas
que se trataran en la asamblea, consulte la pagina de internet
www.ecopetrolcom.co

¢,Cuales son los objetivos de la organizacion para el desarrollo de la asamblea

1. GarantizatAccionistagdnformados
2. Viabilizara Deliberacion
3. Viabilizarel sistemade tomade decisiones
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Responsabilidades.

Asistencia & Capacitaciones. .
Todas las personasque participaran el dia de la asambleadeben asistir a la

capacitaciorenla ClI81# 19A ¢ 52.
Primersimulacro22 de Marzode 2011, en horasde la manana, en Corferias
wSeasignaréel puestode trabajo.
wSeconocerda ubicacionde lossalonesy paraque seusaranel diade laasamblea
wSeentregaraidentificacionparaentradael diade laasamblea
wSeaclararandudasacercade lascapacitacioney responsabilidades

Asistencia a Simulacro.

Es obligatorio asistir al simulacro que se llevara a cabi@mehiércoles23 de Marzo de
2011,en horas de la mananan Corferias

Asistencia a la asamble24 de marzo de 2011.
wHacersgresentealas5:00 a.m. enla entradadel arcoprincipal de Corferias
wldentificarsecomopersonalde apoyotecnologicoparala asamblea
wAsistircon pantalonOscuroy ZapatogOscuros
wRestringirel uso de celulares Prohibido el uso de reproductores mp3, mp4,
walkman,ipod, etc.

ol legamienalimentadose hidratados,lajornadapuedeserlarga
wAlfinal de lajornadasetomaraasistenciadel personal
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Generalidades.

ASerpuntual
APresentarse&on pantalénoscuroy zapatososcuroscomodos
ASedisponede un espacioparaguardarchaquetasgvite llevar
maleta

ANo usarprendasde mangalargabajola camiseta

AL aspersonasatendidassonlos duefiosde EcopetrolSA.
ASermuy amablessaludardecirgraciassonreir

ANo contestarpreguntaspuntualessobrela asambleadirigir a
laspersonasal pabelldnde atencional accionistap a los puntos
de informacion

AlLlegarbien hidratadoy bien alimentado,la jornadapuedeser
larga

APreverla llegadael 24 de marzoalas5:00 a.m.
AAsegurael transportehastaCorferias
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Ubicacion fisica Corferias.

£ % ’ * Cen.tjﬁ'”'
Recinto Fenial de Corferias i, il > 4 Narifio
Ingreso Arco : Camrera 40 No 22C 67 & ¥ Ingreso Arco

FAROUEADEROS
Entrar por el Arco: Carrera 40 No 2BC Asamblea

Accionistas



Organizacion Corferias.
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Salones Asamblea

Reqistro:
Identificacidon de accionistas,

Entrega de escarapela, votos y Kkit.

. : g o ‘ .
ke, | N Gran Salon:
||| Atencional Accionista | &= l:_r‘n;t,readzl ko

L e B B - Auditorio de asamblea, 5.500 accionistas.
Q, o o g Control de intervenciones.
| sala | oy

N7 SOy e Procesamiento y escrutinio de votos.

Rt oy 4 % .
a1 Registros y Poderes A
# Au

A

Auditorio 2, Pabellon 6 segundo piso
Auditorio de asamblea, 2.300 accionistas.
Control de intervenciones.
Procesamiento y escrutinio de votos.
" Pprincipall @) Auditorio 3, Pabellén 7

'I‘ o Auditorio de asamblea, 910 accionistas.
Control de intervenciones.
Procesamiento y escrutinio de votos.

Atencion al accionista
Atencion de inquietudes,

Problemas en Registro, 8
Consultas de acciones. [JFVGISIES
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Desplazamiento de accionist

lACCIONISTAS

Auditorio Principal ﬁ'
R

A R

Atencion al Accionista | E;tl'adall’wnad% E n t rad a p O r e I A rCO
A N Erpeciales
Se desplaza hacia

, [ |
WC; Museo del Petroleo 4 Ef:)'g‘cgﬁ) i \& -' ' ' '

-+&  Auditorio 2do. Nivel IOS puestos de registro

Entrega de Kits

)

” 7 Presenta documento
o/ de identidad

Se verifica @s
accionista

oNISTA Registrosy Poderes

Se le hace entrega de
Escarapela y Votos

Se desplaza a los
Auditorios dispuestos
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Procesos y Roles

Registro Digitadores
Alfil/digitador

Recolecciomle Votos Alfiles

Procesamiento Mesa de Control

Operador del Centro de
Procesamiento

Digitalizador

Verificador
Escrutinio Control de Acceso
Intervenciones Control de Intervencione’zes
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Roles y Funciones (1)

Digitador

wAsignado a puesto de poderes.
wAsignado al pabellén 6 de registro de 7:00 a.m. al final de la jornada

Alfil / Digitador

winicia la jornada registrando accionistas.
wDurante el desarrollo de la asamblea recoge los votos.

Alfil

wAsignado desde el inicio al pabellon 6 piso 2, Gran Salon 6 al pabellon 7
wDurante el desarrollo de la asamblea recoge los votos

Control de Acceso

wControla el Quoérum de la asamblea.
wRegistra salidas y reingresos de los accionistas

Control de intervenciones.

wRegistra las inquietudes de los accionistas.
wRegistra intenciones de intervencion en asamblea
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Roles y Funciones (2)

Operador Centro de Procesamiento

wResponsable de controlar el procesamiento de votos
wAsignado a un centro de procesamiento

Digitalizador

wResponsable de digitalizar los votos
wTiene asignado un Escaner

Verificador

wResponsable de calidad de interpretacion de votos
wAsignado a un centro de procesamiento

Mesa de Control

wResponsable de recibir, separar, alistar los votos.
wActividades anteriores al procesamiento.
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Organigrama

Director
Proyecto

Lider Técnico

Coordinador de
Pabellén

Coordinador
Personal

Operador Centro
Procesamiento

L

Apoyo Seleccién,

Supervisor Digitalizador Verificador Mesa de Control contratacién
capacitacion
I - e e
1 1 1 1
F F F F
- T =t Control de Control de
Digitador Alfil / Digitador 2CCeso -
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Alistamiento

Al inicio de Igornada,Entre 5 a.m. y
6:30 a.m. , se hace entregal puesto de
registro previamente asignado:

wSobres con votos y escarapelas
wPorta escarapelag cintas

wEquipo Portatil.

wEscritorio.

wActa de recibo y entrega de puesto.

A las 6:30 a.m. se ingresa al sistemayy ¢
hace cambio de contrasefia. (minimo 8
caracteres alfanumeéricos)
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- Registro de accionistas

wPreguntarsirepresentaa un accionista
wSolicitarel documentode

identificacion al accionistay/o poderes
conrespectivosoporte

wVerificar la existenciaen la Basede
Datosdel software ADA

wArmary entregarescarapela sobre
convotos
wDarlabienvenidaalaasamblea

ngnm

ACCIONISTA
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Registro de accionistas con Poderes

1. Poder para persona juridica

2. Poder para persona natural

3. Poder para menor de edad cuya representacion esta a cargo de ambos padres

4. Poder para menor de edad cuya representacion esta a cargo de uno de los padre:

wSolicitar formato de poder
wValidar formato con abogado.
wSolicitar Documento delentidad.
wEntregar unascarapela.
wEntregarun sobrede votos porcara
poderes validado (siescarapela
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Oficina de Atencidon al Accionist

. 4
Oficina Atencién Accionistas < 'flg'é'TROL

*Actualizacion de datos (Mercado primario y secundario)
*Dividendos liquidados (Mercado primario y secundario)
*Dividendos abonados o pagados, en el caso que la SCB haya
enviado la notificacién correspondiente.

*Estado de cualquier solicitud, queja o ticket.

*Verificacion de la informacion suministrada en las llamadas
recibidas del cliente. (Mercado primario y secundario)
*Respuestas a consultas realizadas por correo electronico.
(Mercado primario y secundario)

*Radicacion de solicitudes.

«Saldo en acciones al momento del ultimo pago de dividendos
(Mercado primario y secundario)

*Consulta de derechos de peticion radicados y solicitudes
escritas.

*Consulta del estado de sus pagos

*Consulta del estudio de ejecucién de garantias por formulario
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Desplazamiento de Alfiles /
Digitadores de Reqistro a los
Auditorios de la Asamblea
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Alfileen los salones

Se tiene estimado que a partir de las 11:15 a.m. se encuentren todos los alfiles list
para cuando se de la orden de recoleccion de los votos de los accionistas.
En registro contintan 57 digitadores registrando accionistas durante toda la jornada
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9:30 a.m. Desplazaniiento
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10:1%.m. Desplazantento
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Registro hasta el final de la Asamblea
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Orden del dia

Momento de seguridad.
Verificacion del quérum. Formato de Voto

Instalacion de la Asamblea por parte del
Presidente de la Junta Directiva.

Aprobacion del orden del dia.

Designacion del Presidente de la Asamblea.

(Aprueba la designacion de la comision

Designacion de la Comision de Elecciones y de revisién y aprobacién del acta?
Escrutinios. -
Designacién de la Comision de Revision y ol oromeen [
Aprobacion del Acta. POR PAVOR NO DOBLAR EL VOTO

Informe de la Junta Directiva sobre su
funcionamiento,evaluaciondel Presidentey
desarrollo y cumplimiento del Codigo de
BuenGobiernao

Presentaciorde informesde gestiondel afio

2010 de la JuntaDirectivay del Presidente Asamblea
General de
de EcopetrolSA. Accionistas

2°1] 0.




Orden del dia

10. Informe del Representantale los Accionistas
Minoritarios.

11. Lectura y consideracion de los estados

' ' - Form V
financierosde EcopetrolSA. y consolidados ormato de Voto

a31dediciembrede 2010 o
12. Lectura del dictamen del Revisor Fiscal. _retRoL 8 )
13. Aprobacion de los informes de Ia
Administracion, del dictamen del Revisor i ] puncrez[ ] pwncwa[ ] paneree[ ]
Fiscaly de los estadosfinancieros runcras| ] puocras[ ] rastar[ ] rncras[ ]
14. Aprobaciondel proyecto de distribucion de o[ ] e[| e[} 255
utilidades o o S —
15. Elecciondel RevisorFiscaly asignacionde
honorarios
16. Elecciéon de los miembros de la Junta
Directiva

17. Reforma Estatutaria
18. Proposiciones y varios.
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